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1 Область применения

1.1 Настоящее положение разработано с целью регламентации порядка оплаты образовательных услуг по обучению в рамках дополнительной образовательной программы спортивной подготовки или дополнительной общеразвивающей программы в области физической культуры и спорта, оказываемых учреждением.
1.2 Требования положения распространяются на все структурные подразделения учреждения. 
1.3 Выполнение требований настоящего положения является обязанностью должностных лиц учреждения. 

1.4 Требования положения обязательны для всех обучающихся, их родителей или иных законных представителей.
2       Нормативные ссылки

2.1 Настоящее положение разработано в соответствии с нормативными документами:
· Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»
·  Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

·  Приказ Министерства спорта РФ от 30.10.2015 № 999 «Об утверждении требований к обеспечению подготовки спортивного резерва для спортивных сборных команд Российской Федерации»;

·  другими законодательными и нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы реализации образовательных услуг, а также уставом Учреждения.

3 Термины, определения и сокращения
3.1 В положении используются следующие термины с соответствующими определениями:

наполняемость группы – процент обучающихся, фактически посещающих учебно-тренировочные занятия, от списочного состава группы;

поступающий - желающий проходить в Учреждении обучение по дополнительным образовательным программам спортивной подготовки или дополнительным общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта; 
списочный состав группы – состав группы обучающихся, утвержденный структурой комплектования на спортивный сезон с учетом движения контингента;
спортивная школа - структурное подразделение учреждения, осуществляющее реализацию дополнительных образовательных программ спортивной подготовки и (или) дополнительных общеразвивающих программ в области физической культуры и спорта;
обучающиеся – лица, зачисленные в установленном порядке в спортивную школу учреждения для обучения в рамках дополнительных образовательных программ спортивной подготовки или дополнительных общеразвивающих программ в области физической культуры и спорта;

3.2    В положении используются следующие сокращения:

Договор – договор об обучении в рамках дополнительной образовательной программы спортивной подготовки или дополнительной общеразвивающей программы в области физической культуры и спорта;
Кассир – контролер-кассир спортивных сооружений Учреждения; 
ККТ – контрольно-кассовая техника;

Родители – родители или иные законные представители несовершеннолетнего; 

РФ – Российская Федерация;
Образовательные услуги - услуги по обучению в рамках дополнительных образовательных программ спортивной подготовки или дополнительных общеразвивающих программы в области физической культуры и спорта;

Тренер-преподаватель – тренер-преподаватель по спорту, старший тренер-преподаватель по спорту спортивной школы учреждения;

ТЗ – учебно-тренировочное занятие;
Учреждение – Частное физкультурно-спортивное учреждение «Спортивный клуб «Металлург-Магнитогорск»
ФССП – федеральный стандарт спортивной подготовки.
4 Общие положения

4.1  Учреждение оказывает образовательные услуги в структурных подразделениях учреждения – спортивных школах.
4.2 Оплата образовательных услуг производится на основании ведомости оплаты образовательных услуг. 
5
Порядок формирования ведомостей оплаты образовательных услуг
5.1 Ведомости оплаты образовательных услуг на текущий месяц (приложение А) ежемесячно составляются заместителем директора спортивной школы на основе утверждённого списочного состава групп.

5.2 Списочный состав группы формируется заместителем директора спортивной школы в соответствии с Положением о спортивной школе, утвержденным в установленном порядке. 

5.3 Основанием для формирования списочного состава групп служит структура комплектования спортивной школы, утвержденная на текущий учебный год в установленном порядке, а также распоряжения директора спортивной школы по движению контингента обучающихся.
6 Тарифы на образовательные услуги
6.1 Тарифы на оплату образовательных услуг устанавливаются согласно прайсу, утвержденному директором Учреждения.

6.2 Изменение тарифа на оплату образовательных услуг в течение спортивного сезона осуществляется не менее, чем за 10 дней до момента введения.

6.3 Тарифы на оплату образовательных услуг снижаются на 50% в следующих случаях: 

- если обучающийся зачислен в спортивную школу после 15 числа текущего месяца;

- если обучающийся отсутствовал на ТЗ по уважительной причине более 15 дней текущего месяца (семейные обстоятельства, болезнь, выезд из города, в том числе в загородный лагерь или лесную школу); 

- при отсутствии ТЗ более 15 дней текущего месяца из-за отпуска, болезни, командировки тренера.

По выбору совершеннолетнего обучающегося и (или) родителей обучающегося оплата в этих случаях производится либо в размере 50% установленного месячного тарифа оплаты, либо по тарифу разовых посещений.
6.4
Тарифы на оплату образовательных услуг снижаются на 100% в следующих случаях: 

- если обучающийся отсутствовал на ТЗ по уважительной причине полный месяц (семейные обстоятельства, болезнь, выезд из города, в том числе в загородный лагерь или лесную школу); 
- при отсутствии ТЗ в течение полного месяца из-за отпуска, болезни, командировки тренера-преподавателя.
6.5 Для отдельных категорий обучающихся устанавливается льготный порядок оплаты образовательных услуг. Льготный порядок оплаты образовательных услуг устанавливается на основании письменного заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей обучающегося и документов, подтверждающих право на льготу:
	Категории обучающихся с льготным порядком оплаты образовательных услуг
	Размер льготы,

 % от установленного тарифа
	Перечень документов, прилагаемых к заявлению на предоставление льготы

	Из малообеспеченных семей
	100% тарифа
	справка органов социальной защиты об отнесении к категории малоимущих

	Сироты, под опекой
	100% тарифа
	копия постановления Главы города (Главы районной администрации, решения суда) об установлении опеки

	Из семей с двумя и более детьми – занимающимися в учреждении
	50% тарифа на второго ребенка,

75% - на третьего и последующих детей
	копия свидетельств о рождении детей

	Обучающиеся ограниченными возможностями здоровья
	100% тарифа
	справка об установлении ограничений по здоровью

	Обучающиеся, состоящие с клубом в трудовых отношениях
	100% тарифа
	

	Обучающиеся, продолжающие спортивную подготовку в рядах российской армии и выступающие в соревнованиях за учреждение
	100% тарифа
	

	Спортсмены, продолжающие спортивную подготовку в училище олимпийского резерва и выступающие в соревнованиях за учреждение
	100% тарифа
	

	Обучающиеся, зарегистрированные по месту жительства за пределами Магнитогорского городского округа
	100% тарифа
	копия паспорта или справка о регистрации по месту жительства

	Обучающиеся, работники Группы компаний ПАО «ММК»
	100% тарифа
	справка с места работы

	Обучающиеся – дети сотрудников учреждения
	50% тарифа
	


6.6 Директор спортивной школы передает заявление совершеннолетнего обучающегося или родителей обучающегося вместе с документами, подтверждающими право на льготу, ведущему специалисту по спортивной работе для включения в Список обучающихся пользующихся в текущем учебном году льготами по оплате образовательных услуг (приложение В), который утверждается приказом директора Учреждения. 

6.7 Обучающимся, не включенным в приказ по учреждению, льготы по оплате образовательных услуг не предоставляются. 

6.8 Льготы по оплате образовательных услуг предоставляются обучающимся в установленном порядке за счет целевых средств, поступивших Учреждению на эти цели от благотворительных организаций.

7 Порядок оплаты образовательных услуг
7.1 Оплата образовательных услуг производится обучающимися/родителями обучающихся ежемесячно с 21 числа предыдущего месяца до 20 числа текущего месяца.
7.2 По желанию обучающегося/родителей обучающегося допускается предоплата за несколько месяцев текущего учебного года.

7.3 Оплата образовательных услуг производится в кассу легкоатлетического манежа или перечислением на расчетный счет учреждения. 

7.4 Заместитель директора спортивной школы ежемесячно до 20 числа предшествующего месяца передает Ведомости оплаты образовательных услуг кассиру.
7.5 Кассир принимает деньги, выбивает и отдает обучающемуся/родителю обучающегося чек ККТ, проставляет под роспись в Ведомости оплаты образовательных услуг напротив фамилии обучающегося внесенную сумму, дату оплаты и свою фамилию.

7.6 При зачислении обучающегося в спортивную школу в течение текущего месяца или погашении задолженности директор спортивной школы или его заместитель вписывает фамилии таких обучающихся в Ведомости оплаты образовательных услуг и заверяет дополнение своей подписью. Все записи в Ведомости оплаты образовательных услуг делает директор   или заместитель директора спортивной школы. Вносить изменения и дополнения в Ведомости оплаты образовательных услуг тренерам-преподавателям и кассирам запрещается.

7.7 При оплате занятий по тарифам разовых посещений, кассир пишет фамилию обучающегося на обороте кассового чека, отдает его обучающемуся/родителю обучающегося для предъявления тренеру-преподавателю и отмечает факт оплаты в Ведомости оплаты образовательных услуг (в установленном п. 7.5. порядке).

7.8 При внесении предоплаты за месяц, на который установлен сниженный уровень тарифа (пп 6.3, 6.4 настоящего Положения), пониженный тариф переносится на следующий период оплаты. Перенос оформляется приказом директора Учреждения по представлению директора спортивной школы, который ежемесячно до 20 числа передает ведущему специалисту по спортивной работе Учреждения Список обучающихся спортивной школы, отсутствовавших по уважительным причинам в текущем месяце по форме приложения Б.

7.9 Выручка Учреждения от оказания платных услуг за отчетный период определяется на основании ККТ и выписки с расчетного счета. Ведомости оплаты образовательных услуг ведутся Учреждением для осуществления персонифицированного учета оплаты образовательных услуг. 

7.10 20 числа текущего месяца, кассир закрывает все Ведомости оплаты образовательных услуг и передает их ведущему специалисту по спортивной работе Учреждения.

7.11 Ведущий специалист по спортивной работе ведет:

- накопительные ведомости учета оплаты образовательных услуг в текущем учебном году (приложение Г),

- аналитические таблицы учета оплаты образовательных услуг в текущем месяце (приложение Д).
7.12 Наполняемость групп спортивной школы рассчитывается по результатам:

- учета оплаты образовательных услуг за текущий месяц;

- проверки наполняемости групп, проведенных администрацией спортивной школы или комиссией Учреждения в установленном порядке.    

7.13 При систематической наполняемости групп менее 90 % ставится вопрос о пересмотре нагрузки тренера-преподавателя.
8 Порядок оплаты в период школьных каникул 

8.1 Спортивно-оздоровительные лагеря организуются в каникулярное время для обеспечения круглогодичных тренировочных занятий и активного отдыха обучающихся. 
8.2 Отъезд тренера-преподавателя в загородный лагерь оформляется директором спортивной школы в соответствии с локальными нормативными актами Учреждения. 

8.3 При проведении учебно-тренировочных занятий во время летних школьных каникул в загородных лагерях оплата образовательных услуг обучающимися производится. 
8.4 При проведении учебно-тренировочных занятий во время школьных каникул допускается снижение наполняемости группы до 50 %. 

9 Ответственность
9.1 Тренер-преподаватель спортивной школы несет ответственность за своевременное представление обучающимися документов.

9.2 Директор спортивной школы учреждения несет ответственность за своевременную подготовку и передачу кассирам Ведомостей оплаты образовательных услуг, достоверность и актуальность списков обучающихся.

9.3 Ведущий специалист по спортивной работе несет ответственность за своевременную подготовку на основании поданных заявлений Списков обучающихся, пользующихся льготами по оплате, за своевременность и достоверность заполнения Накопительных ведомостей оплаты образовательных услуг и Аналитической таблицы учета оплаты образовательных услуг.
9.4 За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, предусмотренных настоящим положением, ответственные исполнители Учреждения могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности.

9.5 По всем иным вопросам, не урегулированным настоящим положением, применяются нормы действующего законодательства.

Директор учреждения                                                                       Д.Б. Шохов
РАЗРАБОТЧИК

Начальник спортивно-методического отдела                                  А.И. Ахметшина
СОГЛАСОВАНО:
	Менеджер финансово-экономической группы
	Т.С. Бирюкова



Приложение А
Форма Ведомости оплаты образовательных услуг
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Частное физкультурно-спортивное учреждение
«Спортивный клуб «Металлург-Магнитогорск»

(ЧФСУ «СК «Металлург-Магнитогорск»)

Спортивная школа
ВЕДОМОСТЬ
оплаты образовательных услуг за _________ 20__ года

                                         (месяц)           

Вид спорта __________________ Ф.И.О. тренера-преподавателя__________________
Группа _________________
	№ п/п
	Фамилия, имя обучающегося 

(по алфавиту)
	Всего оплачено, руб.коп.
	Дата оплаты
	Подпись родителя
	Подпись кассира

	
	
	
	
	Внесшего оплату
	Услуги за предыдущий месяц оказаны в полном объеме
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого по группе
	
	
	
	
	


Всего по ведомости сумма __________(________________________________________)
Ведомость сдана ___________  ____________________________________     ___________

                              (Дата)           (Расшифровка подписи кассира, закрывшего ведомость)         (Подпись)   

Приложение Б
Форма Списка обучающихся, отсутствовавших в текущем месяце по уважительным причинам
	[image: image3.emf]
Частное физкультурно-спортивное учреждение

«Спортивный клуб «Металлург-Магнитогорск»

(ЧФСУ «СК «Металлург-Магнитогорск»)
Спортивная школа
	


СПИСОК 
обучающихся, отсутствовавших по уважительным причинам в 20__-20__ учебном году

 _______

                                                                         (месяц)    

	№ п/п
	Ф.И. обучающегося 
	Льгота, %
	Месяц
	Ф.И.О. тренера-преподавателя
	Группа
	Основание для предоставления льготы

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Директор спортивной школы   _________________  _________________     ______________

                                                               (подпись)                    (расшифровка подписи)               (дата представления)

Приложение В
Форма Списка обучающихся, пользующихся льготами по оплате образовательных услуг
	[image: image4.emf]
Частное физкультурно-спортивное учреждение

«Спортивный клуб «Металлург-Магнитогорск»

(ЧФСУ «СК «Металлург-Магнитогорск»)
Спортивная школа


	


СПИСОК обучающихся, пользующихся в 20_-20_ учебном году льготами по оплате образовательных услуг

_________
                 








 (месяц)
	№ п/п
	Ф.И. обучающегося
	Действует с даты
	Льгота, %
	Ф.И.О. тренера-преподавателя
	Группа
	Основание для предоставления льготы
	Подтверждающие документы

	
	
	
	
	
	
	
	№п/п
	наименование

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение Г
Форма Накопительной ведомости оплаты образовательных услуг
	[image: image5.emf]
Частное физкультурно-спортивное учреждение

«Спортивный клуб «Металлург-Магнитогорск»

(ЧФСУ «СК «Металлург-Магнитогорск»)
	


Оплата образовательных услуг в 20__-20__ учебном году
	Перемещение в течение учебного года
	№

п/п
	Группа, обучающийся
	сентябрь 20__ года
	. . .
	август 20__ года
	Итого оплачено с начала учебного года

	
	
	
	кол-во месяцев
	сумма оплаты
	
	кол-во месяцев
	сумма оплаты
	кол-во месяцев
	сумма оплаты

	
	
	
	имеют льготу
	оплачено
	
	
	имеют льготу
	оплачено
	
	имеют льготу
	оплачено
	

	
	Тренер (ФИО)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Группа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого по группе
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Группа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого по группе
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ведущий специалист по спортивной работе    _________________   _____________________________  
                                                                         (подпись)                             (расшифровка подписи)
Приложение Д
Форма аналитической таблицы учета оплаты образовательных услуг 
	[image: image6.emf]
Частное физкультурно-спортивное учреждение

«Спортивный клуб «Металлург-Магнитогорск»

(ЧФСУ «СК «Металлург-Магнитогорск»)

	


УЧЕТ оплаты образовательных услуг в спортивной школе в 20___ году - ____________
                                                                                                                                                       (текущий месяц)

	№ п/п
	Ф.И.О. тренера- преподавателя 
	Группа
	План на месяц
	Фактически за месяц
	% оплаты услуг

	
	
	
	Списочный состав
	Тариф, рублей
	Сумма 

в месяц, рублей
	Сдали человек
	Средняя цена, рублей
	Сумма в месяц, рублей
	

	
	
	
	количество обучающихся
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	по  положению
	в списке
	из них льгота
	
	
	
	
	
	

	Вид спорта ________
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по отделению
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Вид спорта ________
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по отделению
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего по спортивной школе
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ведущий специалист по спортивной работе ___________   __________________________ _______________________________________
                                                                              (дата)                     (подпись)                                                  (расшифровка подписи)
